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Аннотация. Цель исследования – рассмотреть историю происхождения и применение графи-
ческих элементов на официальных документах на современном этапе. На протяжении истории 
развития документирования сложились и развивались определенные правила и традиции в 
оформлении документов. История оформления таких графических элементов, как печать, герб, 
эмблема, товарный знак, на протяжении многих лет подвергалась изменениям и приводилась к 
единым стандартам. В современный период сформировалась нормативная база по оформлению 
графических элементов на официальных документах, без соблюдения требований которой до-
кументы не будут иметь юридическую силу. 
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Abstract. The purpose of the study is to draw attention to the history of the origin and use of graphic 
elements in official documents at the present stage. Throughout the history of documentation devel-
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ВВЕДЕНИЕ 

 
Несмотря на то, что современные до-

кументы создаются посредством письма, 
в их оформлении и процедуре придания 
юридической силы могут использоваться 
графические элементы. Графический 
элемент – это элемент, выполненный по-
средством изображения или графическим 
путем. Все графические элементы имеют 
свою историю происхождения и разви-
тия. Значение каждого такого реквизита 
росло с течением времени и приобретало 
официальный характер. На современном 
этапе все графические элементы должны 
правильно оформляться в соответствии с 
требованиями нормативно-правовых до-
кументов. 

 
ОСНОВНАЯ ЧАСТЬ 

 
Рассмотрим краткую историю воз-

никновения графических элементов на 
документах и начнем с истории появле-
ния печати. Известно, что она существо-
вала уже в глубокой древности в виде 
различных знаков, которые ставили пер-
вобытные люди на своих предметах. У 
русских крестьян знаки подобного рода 
представляли собой прямые линии, кото-
рые могли называться «знаменами», 
«пятнами», «отметками» и т. п. Княже-
ские печати периода XII – начала XIV ве-
ка представляли собой изображение свя-
того, имя которого носил князь. При 
Иване III на государственных печатях 
появляется двуглавый орел, и печать ста-
ла размещаться после текста на новой 
странице. 

В XVIII веке в соответствии с требо-
ваниями Генерального регламента каж-
дая коллегия стала применять при подго-
товке документов печать с изображением 

государственного герба и наименованием 
коллегии [1]. В тот же период, в эпоху 
правления Петра I, появляется гербовая 
бумага, которая предназначалась для напи-
сания различных документов [2, c. 97-99]. 
В 1882–1883 г. было утверждено уже три 
варианта государственного герба: боль-
шой, средний и малый, которые изобра-
жались соответственно на трех видах пе-
чати. 

Перейдя к истории появления товар-
ного знака, стоит заметить, что его про-
образом изначально было клеймо – сво-
его рода знак авторства, которым обозна-
чается товарная собственность и исполь-
зовавшийся в нашей стране с 1667 г. Во 
второй половине XIX века текст, приоб-
ретающий форму клише, стали называть 
логотипом [1, c. 21]. До 1917 г. действо-
вал закон, согласно которому товарный 
знак следовало зарегистрировать в Ми-
нистерстве торговли и промышленности. 

Еще один графический реквизит, ко-
торый используется в оформлении доку-
ментов, – это подпись, то есть собствен-
норучно написанные фамилия, имя, отче-
ство человека, дополненные графическим 
росчерком. В XII–XVI веках подпись 
представляла собой лигатуры или скоро-
писное написание имени. В конце XVI – 
первой половине XVIII века подпись 
имела более понятную расшифровку, вы-
ражающуюся в стабильно графических 
особенностях – написание имени, про-
звища в полном варианте буквенной 
транскрипции. С середины XIX века по-
являются подписи, представляющие со-
бой монограммы первых букв имени и 
фамилии, а в конце XIX века подпись 
имеет уже сложную конструкцию, кото-
рая состояла из письменных условных 
знаков и разных элементов графического 
оформления подписи (завитки, ровная 
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линия, дуги, круг и т. п.). В то время, ко-
гда уделялось большое внимание сосло-
вию, указывался род автора подписи и 
его личная подпись. Грамотные люди 
подписывались отчеством, а неграмотные 
обычно ставили крестик. На официаль-
ных документах же стали размещать на-
именование должности и полное имя, то 
есть реквизит стал напоминать совре-
менную подпись [3]. 

В ХХ веке началась активная регла-
ментация оформления графических эле-
ментов на официальных документах.  
4 сентября 1973 г. была принята Единая 
государственная система делопроизвод-
ства (Основные положения), где уделено 
большое внимание печати как обязатель-
ному реквизиту для удостоверения под-
линности документов. Согласно ГОСТ 
6.38-72 вводились бланки, для которых 
использовалась бумага формата А4 и А5. 
Изображение государственного герба 
СССР, герба союзной республики или 
эмблемы оформлялось на верхнем поле 
над наименованием органа власти или 
организации1. 31 марта 1980 г. издается 
указ Президиума ВС СССР «Об утвер-
ждении Положения о Государственном 
гербе Союза Советских Социалистиче-
ских Республик», где были закреплены 
черно-белый и многоцветный варианты 
изображения герба. 1 июля 2001 г. вво-
дится ГОСТ Р 51511-2001, регламенти-
рующий печати с воспроизведением го-
сударственного герба Российской Феде-
рации, их форму [4], размеры и др. 

Помимо государственной печати, 
есть и печати организации. Так, в феде-
ральном законе «Об акционерных обще-
ствах» и в федеральном законе «Об об-

                                                           
1 Методические указания по внедрению и 

применению государственных стандартов на ор-
ганизационно-распорядительную документацию 
(ГОСТ 6.38-72 и ГОСТ 6.39-72): утверждены и 
введены в действие Гос. комитетом СССР по 
стандартам 25.06.1979. М.: Изд-во стандартов, 
1980. 45 c. 

ществах с ограниченной ответственно-
стью» говорится о праве обществ иметь 
собственные печати, штампы, эмблемы. 
Все сведения о наличии печати должны 
отображаться в уставе общества2. 

Стоит отметить, что ранее для хозяй-
ственных обществ было обязательством 
иметь круглую печать организации, но с 
принятием Федерального закона № 82-
ФЗ от 6 апреля 2015 г. «О внесении из-
менений в отдельные законодательные 
акты РФ в части отмены обязательности 
печати хозяйственных обществ» ситуа-
ция изменилась. Обязанность трансфор-
мируется в право, хотя установлены слу-
чаи, когда печать может быть обязатель-
ной. Действующее законодательство 
предусматривает самостоятельное при-
нятие решения юридическим лицом о не-
обходимости наличия у него печати, если 
федеральным законом не предусмотрена 
обязанность общества использовать пе-
чать. Например, акционерным обществам 
и обществам с ограниченной ответствен-
ностью необязательно иметь печать, они 
вправе принять самостоятельное решение 
о печати для удостоверения своих 
документов3. 

С возникновением электронного до-
кументооборота на смену печати прихо-
дит электронная подпись. Согласно 
пункту 3 статьи 6 федерального закона 
«Об электронной подписи» электронный 
документ, подписанный усиленной элек-
тронной подписью, приравнивается по 
своей юридической значимости к бумаж-

                                                           
2 Об акционерных обществах: Федеральный 

закон № 208-ФЗ: принят Гос. Думой от 26.12.1995 
[принят Гос. Думой 24.11.1995]. Доступ из СПС 
КонсультантПлюс. 

3 О внесении изменений в отдельные законо-
дательные акты РФ в части отмены обязательно-
сти печати хозяйственных обществ: Федеральный 
закон № 82-ФЗ: принят Гос. Думой 27.03.2015: 
одобрен Советом Федерации 1.04.2015. Доступ из 
СПС КонсультантПлюс. 
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ному документу с личной подписью ком-
петентного лица и печатью4. 

В цифровой формат переходят и герб, 
эмблема и товарный знак, которые соз-
даются с использованием графических 
редакторов и размещаются как на бу-
мажных, так и на электронных докумен-
тах с соблюдением одних и тех же требо-
ваний. 

Что касается изображения герба, то в 
настоящее время это понятие объединяет 
в себе Государственный герб РФ, герб 
субъекта РФ и герб муниципального об-
разования. В Федеральном конституци-
онном законе «О Государственном гербе 
Российской Федерации» даны современ-
ные требования к изображению Государ-
ственного герба РФ в многоцветном, од-
ноцветном чёрном и одноцветном без ге-
ральдического щита вариантах на важ-
нейших документах органов государст-
венной власти. Указаны конкретные тре-
бования не только к составу документов, 
на которых размещается герб, но и к раз-
меру и месту его расположения5. 

Использование герба субъекта РФ 
регламентировано нормативными доку-
ментами самих субъектов. Каждый реги-
он имеет свои государственно-правовые 
признаки, которые определяют его пра-
вовой статус как субъекта РФ в составе 
государства. Герб субъекта РФ помеща-
ют на бланках органов представительной 
и государственной власти субъекта РФ. 
Например, особенности оформления герба 
Тамбовской области отражены в Законе 
Тамбовской области «О гербе Тамбовской 
области» от 27 марта 2003 г. № 108-З. 
Герб субъекта РФ представляет собой 
золотой улей, сопровождаемый тремя 
пчелами. Он может размещаться на удо-

                                                           
4 Об электронной подписи: Федер. закон  

№ 63-ФЗ: принят Гос. Думой 25.03.2011: одобрен 
Советом Федерации 30.03.2011. Доступ из СПС 
КонсультантПлюс. 

5 О Государственном гербе Российской Фе-
дерации. Доступ из СПС КонсультантПлюс. 

стоверениях депутатов областной Думы 
и замещающих их должностях, государ-
ственных служащих; на официальных 
бланках правовых актов Тамбовской об-
ласти и постановлений избирательной 
комиссии Тамбовской области; на офи-
циальных бланках мировых судей6. 

Официальные символы и порядок 
использования герба муниципального 
образования должны быть отражены в 
муниципальных уставах соответствую-
щих муниципальных образований. 

Требования к товарным знакам (зна-
кам обслуживания) закреплены в четвер-
той части Гражданского кодекса РФ. В 
нем описывается, каким именно может 
быть товарный знак, в каких случаях его 
могут не допустить к регистрации и где 
именно проходит его регистрация. Реги-
страция товарных знаков проходит в 
Роспатенте (Федеральная служба по ин-
теллектуальной собственности) и вклю-
чает несколько этапов, начиная с подго-
товки пакета документов и заканчивая 
оплатой госпошлины и получением сви-
детельства на товарный знак. Правила 
оформления товарного знака на бланках 
закреплены в ГОСТ Р 7.0.97-2016 «Сис-
тема стандартов по информации, библио-
течному и издательскому делу. Органи-
зационно-распорядительная документа-
ция. Требования к оформлению докумен-
тов». Данный графический элемент раз-
мещается на бланках организации в соот-
ветствии с ее учредительными 
документами7. Товарный знак служит 

                                                           
6 О гербе Тамбовской области: Закон Там-

бовской области № 108-З: принят Постановлени-
ем Тамбовской областной Думы от 27.03.2003. 
Доступ из СПС КонсультантПлюс. 

7 ГОСТ Р 7.0.97-2016 «Система стандартов 
по информации, библиотечному и издательскому 
делу. Организационно-распорядительная доку-
ментация. Требования к оформлению 
документов»: утв. Приказом Росстандарта от 
08.12.2016 № 2004-ст, ред. от 14.05.2018. Доступ 
из СПС КонсультантПлюс. 
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знаком отличия от других организаций, 
предоставляющих товары или услуги. 

Личная подпись, согласно вышена-
званному ГОСТу, располагается после 
основного текста между наименованием 
должности и расшифровкой ФИО лица, 
которое подписывает документ. 

Обращение к документам органов 
власти и организаций разного характера 
деятельности дало возможность выяс-
нить, что оформление рассмотренных 
реквизитов часто осуществляется с 
ошибками. Так, зачастую герб субъекта 
РФ или муниципального образования 
размещают на своих бланках те органи-
зации, которые не имеют на это право. 
Регистрацией собственных товарных 
знаков занимаются не все организации и 
используют различные рисунки, которые 
не зарегистрированы официально и не 
могут быть применены на официальных 
бланках, даже если они указывают на ха-
рактер деятельности и считаются неофи-
циальным логотипом организации. Мно-
го ошибок встречается в расположении 
печати, которая ставится на документы, 
не подлежащие удостоверением печатью, 
а сам оттиск располагают таким образом, 
что закрывают личную подпись или ста-
вят над ней (должно быть чуть левее 
подписи). Следует помнить о том, что 

оформление документов должно произ-
водиться четко в соответствии с дейст-
вующими нормативными актами, иначе 
они не будут иметь юридической силы. 

 
ЗАКЛЮЧЕНИЕ 

 
Итак, такие графические элементы, 

как герб, эмблема, товарный знак и пе-
чать появились еще в глубокой древно-
сти. Ранее люди их использовали как 
знаки собственности, которые имели ин-
дивидуальное изображение на предметах. 
Сначала появилась печать с изображени-
ем герба, затем герб стал оформляться на 
документах как самостоятельный эле-
мент, как и товарный знак. Подпись и пе-
чать также были неотъемлемым элемен-
том, подтверждающим юридическую си-
лу документа, уже в древности. Каждый 
графический элемент придавал и придает 
официальность и уникальность докумен-
ту, позволяет идентифицировать автора 
или организацию. 

Оформление на официальных доку-
ментах представленных графических 
элементов имеет множество нюансов, 
которые нужно соблюдать и учитывать 
требования к их оформлению исходя из 
соответствующих нормативно-правовых 
актов. 
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